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Ciudad de México, a ____ de __________________ de 20____. 

NOMITEK, S.A. DE C.V. pone a disposición de las personas titulares el presente formato 

para facilitar el ejercicio de sus derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición, 

en adelante, derechos ARCO. 

El uso de este formato es opcional. La solicitud también podrá presentarse mediante escrito 

libre, siempre que contenga la información y documentación legalmente requerida. 

Los datos personales proporcionados serán tratados conforme al aviso de privacidad 

integral aplicable, disponible en https://www.nomitek.com.mx/. 

I. DATOS DE LA PERSONA TITULAR 

Nombre completo 

 

Medio para recibir notificaciones 

 Correo electrónico  Domicilio 

Correo electrónico 

 

Domicilio para recibir notificaciones, cuando corresponda 

Calle y numero 

 

Colonia  

 

Alcaldía o municipio 

 

Entidad federativa 

 

Código postal 

 

 

II. PRESENTACIÓN DE LA SOLICITUD 

La solicitud presenta  

 Por la persona titular   Por medio de representante legal 

Datos del representante legal 

Nombre completo  

Correo electrónico o medio de contacto  

Documento con el que acredita la representación 

 Instrumento público  Declaración en comparecencia 

personal de la persona titular 

https://www.nomitek.com.mx/
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 Carta poder firmada ante dos testigos  Otro documento legalmente aplicable 

 

III. DERECHO O DERECHOS QUE DESEA EJERCER 

Puede seleccionar uno o más derechos: 

 
Acceso: Obtener sus datos personales y conocer las condiciones de su 

tratamiento 

 
Rectificación: Corregir o actualizar datos personales inexactos, incompletos o 

desactualizados. 

 
Cancelación: Solicitar el bloqueo y, cuando legalmente corresponda, la posterior 

supresión de sus datos personales. 

 
Oposición: Solicitar el cese de un tratamiento específico de sus datos 

personales. 

 

IV. DESCRIPCIÓN DE LA SOLICITUD 

Describa claramente lo que solicita 

 

 

 

 

 

Identifique los datos personales, documentos, expedientes, sistemas o periodos 

relacionados con su solicitud 

 

 

 

 

 

En caso de rectificación, dato actual o incorrecto 

 

 

 

 

Modificación solicitada: 
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Deberá anexarse la documentación que sustente la corrección solicitada. 

En caso de oposición, indique el tratamiento al que se opone y la causa que 

justifica su solicitud 

 

 

 

 

 

 

V. INFORMACIÓN PARA LOCALIZAR LOS DATOS PERSONALES 

Seleccione la relación que tiene o tuvo con Nomitek 

 Persona candidata a una vacante 

 Persona colaboradora 

 Persona excolaboradora. 

 Cliente o contacto de un cliente. 

 Persona trabajadora o extrabajadora de un cliente 

 Proveedor, consultor o contacto de proveedor 

 Visitante  

 Otro, especifique:  

 

 

Proporcione los datos que permitan localizar la información, como empresa relacionada, 

número de empleado o cliente, puesto, área, vacante, ubicación, servicio o periodo 

aproximado 

 

 

 

 

La información proporcionada en este apartado será utilizada únicamente para facilitar la 

localización de los datos personales. 
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VI. MEDIO NOTIFICAR LA RESPUESTA O NOTIFICACIÓN 

Con fundamento en el artículo 32 de la Ley Federal de Protección de Datos Personales en 

Posesión de los Particulares y en los artículos, 89, 99 y 102 de su Reglamento, Nomitek 

hará efectivo el derecho ARCO mediante la puesta a disposición en sus instalaciones. 

La información estará disponible en formatos legibles y comprensibles durante un periodo 

no menor de quince días, previa acreditación de la identidad de la persona titular mediante 

la exhibición de una identificación oficial vigente en original para su cotejo. 

La determinación se comunica al correo electrónico señalado en el presente formato; dicha 

comunicación constituye el medio de notificación de la respuesta, mientras que la consulta 

presencial constituye la modalidad mediante la cual se hará efectivo el derecho de ARCO. 

El ejercicio de los derechos ARCO es gratuito. Únicamente podrán cobrarse los costos de 

reproducción, copias o envío que resulten aplicables.  

VII. DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAÑAN 

Cuando la solicitud sea presentada por la persona titular 

 Copia legible de identificación oficial vigente 

Cuando sea presentada por representante legal 

 Copia de la identificación oficial de la persona titular 

 Copia de la identificación oficial del representante 

 Documento que acredita la representación 

Cuando se solicite rectificación 

 Documentación que sustenta la modificación solicitada 

Otros documentos 

 Elementos adicionales que facilitan la localización o atención de la solicitud. 

Descripción de los documentos anexos 

 

 

No deberán enviarse documentos originales por correo electrónico. Nomitek solicitará su 

exhibición para cotejo. 
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VIII. ENVÍO DE LA SOLICITUD 

El presente formato o el escrito libre, junto con la documentación aplicable, deberá enviarse 

a:   

derechosarco@nomitek.com.mx  

También podrá presentarse en: 

Av. Barranca del Muerto No. 24, Pisos 3, 4 y 5, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldía Álvaro 

Obregón, C.P. 01020, Ciudad de México, México. 

IX. PLAZOS DE ATENCIÓN 

Nomitek comunicará la determinación adoptada dentro de un plazo máximo de veinte días 

hábiles, contado a partir de la recepción de la solicitud. 

Cuando la solicitud resulte procedente, el derecho se hará efectivo dentro de los quince 

días hábiles siguientes a la fecha en que se comunique la respuesta. 

Ambos plazos podrán ampliarse por una sola vez y por un periodo igual, cuando las 

circunstancias del caso lo justifiquen. 

Cuando la información o documentación proporcionada sea insuficiente o errónea, Nomitek 

podrá requerir, por una sola vez y dentro de los cinco días hábiles siguientes a la recepción, 

los elementos necesarios para atender la solicitud. 

La persona solicitante contará con diez días hábiles para atender el requerimiento. En caso 

de no hacerlo dentro de dicho plazo, la solicitud se tendrá por no presentada.  

X. MANIFESTACIÓN Y FIRMA  

Declaro que la información proporcionada es verdadera y corresponde a la persona titular 

cuyos derechos se pretenden ejercer. 

Cuando actúo como representante, manifiesto que cuento con facultades suficientes y 

vigentes para presentar la solicitud. 

Nombre completo de la persona titular o representante 

 

 

Firma 
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