P-PS-SI-07 / V05 2025

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO DE NOMITEK PARA CLIENTES.

Responsable del Tratamiento de Datos Personales.

Nomitek, SA de CV, también identificado en lo sucesivo como Nomitek, con domicilio en Barranca
del Muerto No 24, pisos 3 y 4, Col. Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro Obregén, CP 01020, CDMX,
México, es responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione y se
compromete a resguardar su privacidad y proteger la confidencialidad de los mismos.

Datos Personales que se recaban y su categorizacién.

Los datos personales que Nomitek recaba de usted son los siguientes:

e Datos de identificacion: Nombre completo, rdbrica y/o firma autégrafa; Registro
Federal de Contribuyentes (RFC); Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), etc.

e Datos de contacto: datos en comprobantes de domicilio; niameros telefénicos, y
correo(s) electrénico(s) personales,

e Datos laborales: cargo o puesto asignado, nivel de puesto en estructura organica; area
de trabajo.

e Datos backups: respaldos de Informacion recabada.

e Datos de geolocalizacion: IP usuario ONCE.

Finalidades del tratamiento de datos personales para clientes.

Los datos personales de usted recabados por Nomitek los tratara para las siguientes finalidades que
son necesarias para el servicio que solicita:

1)

2)

3)

Finalidades primarias:
COTIZACIONES: Proporcionar un assessment para adaptar el alcance del servicio a las
necesidades del cliente.
COMUNICACION: Proveer informacion solicitada sobre nuestros servicios, comunicacion de
cambios legales mediante los boletines y flash informativos de Nomitek, mantener las
comunicaciones necesarias para el cumplimiento del servicio contratado, asi como para los
acuerdos y cualquier intercambio de informacion necesario para los fines de la relacion
contractual, atencién a los contactos asignados por el cliente por medios establecidos en el
“anexo personal autorizado”.
IMPLEMENTACION DEL SERVICIO: Contar con los BD necesarios en el sistema ONCE
para el procesamiento de némina y los demas servicios relacionados, parametrizar la
configuraciéon del sistema para que el calculo de némina y sus reportes cumplan con los
requisitos y especificaciones del cliente, realizar paralelos y pruebas de funcionamiento del
célculo de ndbmina y los reportes emitidos desde el sistema ONCE para la puesta a punto del
servicio, cargar la BD del Sistema SUA para la determinacién de las cuotas obrero patronales
del cliente y generar los reportes relacionados (siempre que se encuentre dentro de los
alcances del contrato de servicio), contar con los certificados digitales emitidos por el IMSS
para la presentacién de movimientos afiliatorios (siempre que se encuentre dentro de los
alcances del contrato de servicio), contar con la “CCD y/o FIEL” emitida por el SAT para la
configuracién del timbrado de CFDI de némina (siempre que se encuentre dentro de los
alcances del contrato de servicio).
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4) PRESTACION DE SERVICIOS: Cumplir con las obligaciones emanadas de la relacion

comercial para la que el cliente contrat6 a Nomitek, cumplimiento de los requisitos y
acuerdos contractuales.

5) RELACION COMERCIAL Y CONTRACTUAL: Contar con un convenio de confidencialidad
(NDA) para mantener confidencial el intercambio de informacién, necesidades, costos y
datos de secreto industrial de ambas partes, contrato de servicios de Nomitek.

6) DESARROLLO, PROYECTOS Y PROPIEDAD INTELECTUAL: Mantenimiento de los
sistemas de Nomitek contratados por el cliente para la prestacion de los servicios dentro del
alcance del contrato.

7) COBRANZA DE LOS SERVICIOS: Emision de facturas, de CFDI y de cobranza de los
servicios prestados al cliente.

8) CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES LEGALES Y FISCALES.: Contar con el expediente
del cliente para acreditar su identidad y legalidad, realizacion de procesos contables.

9) MONITOREO, CALIDAD Y AUDITORIA: Cumplimiento de las obligaciones normativas de
los sistemas de gestion de Nomitek y de Control Interno, atencién de auditorias de parte de
los clientes, aplicacién de auditorias, vigilancias y monitoreo para asegurar el cumplimiento
de los requisitos contractuales, normativos, de seguridad, de calidad, de proteccion de datos
personales, antisoborno, niveles de servicio (SLAS) y/o certificaciones de Nomitek dentro del
alcance de los procesos de los Sistemas de Gestion de Nomitek y de los servicios que el
cliente tenga contratados.

10) USO DE DATOS SENSIBLES: contar con copia de ordenes legales de pensiones
alimenticias de empleados del cliente para fines del registro de incidencias de némina para
la prestacién del servicio contratado, nombre de beneficiarios de las pensiones alimenticias
para fines de la generacién de los entregables relacionados con el procesamiento de némina,
contar con copia de formatos de riesgos y enfermedades de trabajo emitidos por el IMSS
(Formatos ST7 y ST2), para fines de la prestacion del servicio y de las declaraciones de
Riesgo de Trabajo ante el IMSS.

V. Medios de limitacion de uso o divulgacion de datos personales.

En caso de que usted decida limitar el uso o divulgacion de sus datos personales, puede
comunicarse requiriendo el formato correspondiente para tal efecto a través del email
derechosarco@nomitek.com.mx.

V. Derechos ARCO

Solo la persona titular (o su representante legal) duefio de los datos personales podran presentar
su solicitud para el ejercicio de los Derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacién u Oposicién
(Derechos ARCO) mediante el FORMATO UNICO PARA EL EJERCICIO DE DERECHOS
ARCO, descargable en la pagina web www.nomitek.com.mx, o solicitandolo directamente a la
Gerencia de Compliance de Nomitek, al correo electronico derechosarco@nomitek.com.mx.

VI. Proceso Administrativo de Resguardo de Privacidad (PARP).

El Responsable de los datos personales (cliente) puede solicitar la ofuscacién de datos por medio
del correo” derechosarco@nomitek.com.mx” estableciendo como asunto la palabra
"ENCARGADQ”.
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VII. Consulta de aviso de privacidad integral

Para conocer mayor informacion sobre los términos y condiciones en que seran tratados sus
datos personales, como los terceros con quienes compartimos su informacién personal y la
forma en que podré ejercer sus Derechos ARCO, puede consultar el aviso de privacidad integral
en la pagina de internet www.nomitek.com.mx.

Fecha de ultima actualizacion: 23/07/2025.
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