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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DE NOMITEK PARA CLIENTES

En cumplimiento de lo dispuesto por la Ley Federal de Proteccidn de Datos Personales en Posesion
de los Particulares (LFPDPPP), Reglamento de la Ley Federal de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de los Particulares, los Lineamientos del Aviso de Privacidad y con base en los principios
de licitud, calidad, consentimiento, informacidn, finalidad, lealtad, proporcionalidad y
responsabilidad, Nomitek, SA de CV, también identificado en lo sucesivo como Nomitek, pone a su
disposicion el siguiente Aviso de Privacidad Integral, el cual tiene como finalidad informarle sobre
el tratamiento que se dara a sus datos personales en su calidad de cliente.

. Responsable del Tratamiento de Datos Personales.

Nomitek, SA de CV, con domicilio en Barranca del Muerto No 24, pisos 3 y 4, Col. Guadalupe Inn,
Alcaldia Alvaro Obregén, CP 01020, CDMX, México, es responsable del tratamiento de los datos
personales que nos proporcione y se compromete a resguardar su privacidad y proteger la
confidencialidad de los mismos.

. Datos Personales que se recaban y su categorizacion.
Los datos personales que Nomitek recaba de usted son los siguientes:

Datos de identificacion: Nombre completo; fotografia, estado civil, sexo, ribrica y/o firma
autdgrafa; Registro Federal de Contribuyentes (RFC); Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP);
los datos contenidos en la credencial de elector; cartilla militar; pasaporte; Visa, licencia de
conducir; Niumero de Seguridad Social y los datos contenidos en Actas expedidas por el Registro
Civil de la persona titular y sus beneficiarios (nacimiento, adopcién, matrimonio y defuncién),.

Datos de contacto: datos en comprobantes de domicilio; nimeros telefdnicos, y correo (s)
electrénico (s).

Datos Laborales: Clave de nimero de empleado; clave del puesto; Puesto, tipo de personal; cargo
o puesto asignado; nivel de puesto en estructura organica; drea de trabajo, fecha de alta en el
cargo, historial laboral, referencias laborales, entre otros relacionados con su relacién laboral o de
prestacion de servicios.

Datos académicos: Titulos profesionales, certificados de estudios, cedula profesional, constancias,
historial académico, constancias de cursos, talleres y certificaciones,

Datos patrimoniales y financieros: NUmero de cuenta bancaria; tipo de cuenta; nimero de tarjeta
bancaria; nUmero de cliente; nUmero de cuenta CLABE; numero de cuenta de vales, nUmero de
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cuenta de gasolinas, nimero de monedero electrdnico; nimero de membresia de puntos; datos
del manejo de cuenta (comisiones, intereses, pagos); datos de beneficiarios; actividad econdmica
y régimen fiscal en cédulas de RFC. datos bancarios para pagos.

Datos fiscales: RFC, CURP, comprobantes de ingresos, constancia de situacion fiscal, cumplimiento
de obligaciones fiscales, facturas.

Datos de salud: Informacidn médica relevante para la contratacién o relacion laboral (examenes
antidoping), expedientes médicos, incapacidades, ST7 y ST2.

Datos de autenticacién: Nombre, Usuario, contrasefa, contratos de servicios, equipos y celulares
asignados por la compaiiia.

Datos backups: Informacion
Datos Biométricos: Huella digital, voz, fotografias, grabacién de video de CCTV.

Datos familiares: nombre y fecha de nacimiento de hijos de empleados, nombre y parentesco de
beneficiarios de seguros.

Datos Geolocalizacidn: Ip de laptop, Ip usuarios ONCE.

Juridico: acta de antecedentes no penales, drdenes judiciales, ordenes legales de pensidn
alimenticia, nombre de beneficiario de la pensidn,

Origen: Nacionalidad, religidn, permiso de migracion para laborar en México.

Ubicacién: Domicilio

Se informa que Nomitek dara tratamiento como datos personales sensibles a los siguientes datos:

e Biométricos (Huella digital, voz, fotografias),

e Grabacion de video de CCTV,

e Religidn,

e Acta de antecedentes no penales,

e Ordenes judiciales,

e Ordenes legales de pensién alimenticia,

e Nombre de beneficiario(a) de la pensidn alimenticia,

e Nombre y fecha de nacimiento de hijos de empleados,

e Nombre y parentesco de beneficiarios de seguros,

e Informacién médica relevante para la contratacion o relacién laboral (examenes
antidoping),

e Expedientes médicos,

e Incapacidades,
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e Riesgos de trabajo y enfermedades profesionales (ST7 y ST2),
e Numero de cuenta bancaria,

e Numero de tarjeta bancaria,

e Numero de cuenta CLABE,

Las finalidades para las que se recopilan sus datos antes enlistados, se trataran mediante las
siguientes categorias de datos personales:

e Datos académicos

e Datos de contacto

e Datos patrimoniales y financieros
e Datos de identificacién

e Datos laborales

e Datos patrimoniales y financieros
e Datos de salud

e Datos fiscales

e Datos de autenticacion

e Datos backups

e Datos biométricos

e Datos familiares

e Datos de geolocalizacion

e Datos juridicos y legales

e Datos de origen

e Datos de ubicacion

[[[ ] Finalidades del tratamiento de datos personales para clientes.

Los datos personales recabados por Nomitek los tratara para las siguientes finalidades:

FINALIDADES PRIMARIAS
1) COTIZACIONES

i) Poner a su disposicion la cotizacidn de servicios o entregables adicionales a
solicitud del cliente.
ii) Proporcionar un assessment para adaptar el alcance del servicio a las necesidades
del cliente.
2) COMUNICACION
i) Dar a conocer promociones, publicidad e informes relacionados con nuestros
servicios.

i) Proveer informacion solicitada sobre nuestros servicios



P-PS-SI-03 / V03 2023

[

Nomitek

3)

4)

5)

i)

ii)

i)

Comunicacién de cambios legales mediante los boletines y flash informativos de
Nomitek.

Dar a conocer novedades y promocién de nuevos servicios

Publicidad de servicios y/o eventos.

Mantener las comunicaciones necesarias para el cumplimiento del servicio
contratado, asi como para los acuerdos y cualquier intercambio de informacién
necesario para los fines de la relacidn contractual.

Atencidn a los contactos asignados por el cliente por medios establecidos en el
“anexo personal autorizado”

Conocer la satisfaccidn de la atencién al cliente.

IMPLEMENTACION DEL SERVICIO

i)

i)

i)

v)

vi)

Contar con las BD necesarias en el sistema ONCE para el procesamiento de ndmina
y los demas servicios relacionados.

Parametrizar la configuracién del sistema para que el cdlculo de némina y sus
reportes cumplan con los requisitos y especificaciones del cliente

Realizar paralelos y pruebas de funcionamiento del calculo de néminay los
reportes emitidos desde el sistema ONCE para la puesta a punto del servicio.
Cargar la BD del Sistema SUA para la determinacidon de las cuotas obrero
patronales del cliente y generar los reportes relacionados. (siempre que se
encuentre dentro de los alcances del contrato de servicio)

Contar con los certificados digitales emitidos por el IMSS para la presentacion de
movimientos afiliatorios (siempre que se encuentre dentro de los alcances del
contrato de servicio)

Contar con la “CCD y/o FIEL” emitida por el SAT para la configuracién del timbrado
de CFDI de némina (siempre que se encuentre dentro de los alcances del contrato
de servicio)

PRESTACION DE SERVICIOS.

i)

i)
i)

Cumplir con las obligaciones emanadas de la relacién comercial para la que el
cliente contraté a Nomitek.

Cumplimiento de los requisitos y acuerdos contractuales.

Proporcionar capacitacién al personal designado por el cliente para el uso de los
formatos, herramientas y/o sistemas, relacionados con el reporte de incidencias,
generacién de entregables o uso de los médulos del sistema ONCE (en caso de
contar con este servicio)

RELACION COMERCIALY CONTRACTUAL

i)

Contar con un convenio de confidencialidad (NDA) para mantener confidencial el
intercambio de informacidn, necesidades, costos y datos de secreto industrial de
ambas partes.

Contrato de servicios de Nomitek.
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6) DESARROLLO, PROYECTOS Y PROPIEDAD INTELECTUAL
i) Mantenimiento de los sistemas de Nomitek contratador por el cliente para la
prestacion de los servicios dentro del alcance del contrato.
ii) Verificar y/o autorizar las pruebas de los desarrollos solicitados por cliente.
7) COBRANZA DE LOS SERVICIOS
i) Solicitud de facturacion
i) Solicitud de CFDI
iii) Cobranza de los servicios prestados al cliente.
8) CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES LEGALES Y FISCALES.
i) Contar con el expediente del cliente para acreditar su identidad y legalidad.
i) Cumplir con los requisitos y obligaciones fiscales y legales derivadas de relacion
comercial.
iii) Procesos contables
9) MONITOREQ, CALIDAD Y AUDITORIA.
i) Cumplimiento de las obligaciones normativas de los sistemas de gestion de
Nomitek y de control interno.
ii) Atencidn de auditorias de parte de los clientes
iii) Atencidn de auditorias internas
iv) Atencidn de auditorias de certificacion de los Sistemas de Gestidn de Nomitek.
V) Aplicacidn de auditorias, vigilancias y monitoreo para asegurar el cumplimiento de

los requisitos contractuales, normativos, de seguridad, de calidad, de proteccion
de datos personales, antisoborno, niveles de servicio (SLAs) y/o certificaciones de
Nomitek dentro del alcance de los procesos de los Sistemas de Gestion de
Nomitek y de los servicios que el cliente tenga contratados.

10) USO DE DATOS SENSIBLES.

i) Contar con copia de ordenes legales de pensiones alimenticias de empleados del
cliente para fines del registro de incidencias de ndmina para la prestacién del
servicio contratado.

ii) Nombre de beneficiarios de las pensiones alimenticias para fines de la generacion
de los entregables relacionados con el procesamiento de némina.

iii) Contar con copia de formatos de riesgos y enfermedades de trabajo emitidos por
el IMSS (Formatos ST7 y ST2), para fines de la prestacién del servicio y de las
declaraciones de Riesgo de Trabajo ante el IMSS.

FINALIDADES PRIMARIAS CON REMISION DE DATOS

1) CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES LEGALES Y FISCALES.
i) Registro de la contabilidad y declaraciones fiscales relacionadas con la facturacion
de ventas.
ii) Revisién de contratos.
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2) CONFIDENCIALIDAD (NDA)

i) Contar con un convenio de confidencialidad (NDA) para mantener confidencial el
intercambio de informacidn, necesidades, costos y datos de secreto industrial de
ambas partes.

3) SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL PROFESIONAL

i) Para ejercer el beneficio del Seguro de Responsabilidad Civil Profesional de
Nomitek en caso de dafios al cliente por causas imputables a Nomitek y su
personal, dentro de los alcances y limitaciones de la péliza de RC.

FINALIDADES SECUNDARIAS

De manera adicional, utilizaremos su informacién personal para las siguientes finalidades que no
son necesarias para el servicio solicitado, pero que nos permiten y facilitan brindarle una mejor
atencion:

1) OTROS SERVICIOS
i) Realizar tramites administrativos, fiscales, laborales y de seguridad social para
Clientes que lo requieran como servicio adicional a Nomitek.

[ ] SIAUTORIZO [ ] NOAUTORIZO

FINALIDADES SECUNDARIAS CON TRANSFERENCIA DE DATOS.

De manera adicional, utilizaremos su informacidn personal para las siguientes finalidades que no
son necesarias para el servicio solicitado, pero que nos permiten y facilitan brindarle una mejor
atencion:

1) REFERENCIAS.

i) Proporcionar sus datos para fines de referencias comerciales y de satisfaccion al
cliente a favor de Nomitek con otros prospectos de clientes y/o clientes.

[ ] SIAUTORIZO [ ] NOAUTORIZO
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2) SERVICIOS ADICIONALES POR TERCEROS.

i) Proporcionar los datos de contacto del prospecto a cliente a otros proveedores
“asociados” para servicios adicionales a los prestados por Nomitek a solicitud del
contacto del cliente.

[ ] SIAUTORIZO [ ] NOAUTORIZO

En caso de que no desee que sus datos personales sean tratados para estas finalidades
secundarias, usted puede desde este momento no autorizarlo o posteriormente puede presentar
un escrito manifestandolo, o bien, requiriendo el formato correspondiente para tal efecto en los
medios de comunicacidén establecidos para el ejercicio de sus derechos ARCO, al email
derechosarco@nomitek.com.mx

La negativa para el uso de sus datos personales para estas finalidades secundarias no podra ser un
motivo que impida realizar la actividad para la que contraté los servicios de Nomitek.

V. Transferencia de datos personales

Nomitek, como Responsable o Encargado del tratamiento de los datos personales, podra transferir
sus datos personales a terceros, nacionales o extranjeros, Unicamente para las finalidades
descritas en este Aviso de Privacidad Integral y siempre que exista una base legal para realizar
dicha transferencia de conformidad con el Articulo 37 de la LFPDPPP.

“Las transferencias nacionales o internacionales de datos podran llevarse a cabo sin el
consentimiento del titular cuando se dé alguno de los siguientes supuestos:

I. Cuando la transferencia esté prevista en una Ley o Tratado en los que México sea parte;

Il. Cuando la transferencia sea necesaria para la prevencion o el diagndstico médico, la prestacion
de asistencia sanitaria, tratamiento médico o la gestidn de servicios sanitarios;

IIl. Cuando la transferencia sea efectuada a sociedades controladoras, subsidiarias o afiliadas bajo
el control comun del responsable, o a una sociedad matriz o a cualquier sociedad del mismo grupo
del responsable que opere bajo los mismos procesos y politicas internas;

IV. Cuando la transferencia sea necesaria por virtud de un contrato celebrado o por celebrar en
interés del titular, por el responsable y un tercero;
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V. Cuando la transferencia sea necesaria o legalmente exigida para la salvaguarda de un interés
publico, o para la procuracidon o administracidn de justicia;

VI. Cuando la transferencia sea precisa para el reconocimiento, ejercicio o defensa de un derecho
en un proceso judicial, y

. Cuando la transferencia sea precisa para el mantenimiento o cumplimiento de una relacién
VII. Cuando la t f [ t t [ tod |
juridica entre el responsable y el titular.”

La transferencia de datos, antes especificadas en las finalidades del presente aviso de privacidad,
se realiza a autoridades fiscales y de seguridad social mexicanas, instituciones financieras del
gobierno mexicano, instituciones bancarias, Proveedores Autorizados de Certificacion (PAC),
proveedores emisores de monederos electrénicos, aseguradoras, despachos de abogados,
fiscalistas u contadores, proveedores de servicios de auditorias independientes y/o casas
certificadoras y otros proveedores especificados por usted para la prestacién de los servicios
contratados.

Se hace de su conocimiento que Nomitek, adicional a las transferencias que realiza y que no
requieren de su consentimiento, podra llevar a cabo la remision y la transferencia de sus datos
personales para las finalidades primarias mencionadas en este aviso de privacidad y asi como para
las exclusiones del Articulo 37 LFPDPPP.

Para las transferencias que requerimos de su consentimiento, si no desea que sus datos
personales sean transferidos para alguna o todas las finalidades sefialadas, podra manifestarlo en
la casilla correspondiente de la seccién de finalidades, del presente aviso de privacidad al
momento en que se le ponga a su disposicién, o posteriormente, en los medios y canales
establecidos para el ejercicio de los derechos ARCO.

V. Limitar el uso o divulgacion de sus datos personales para clientes.

Si usted desea dejar de recibir comunicaciones provenientes de Nomitek para las finalidades
secundarias mencionadas en este aviso de privacidad, puede hacerlo valer mediante el ejercicio de
sus derechos ARCO establecidos en el presente Aviso o bien inscribirse en el Listado de Exclusion
de Nomitek a través de los datos de contacto descritos en este Aviso de Privacidad.
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VL. Medidas de seguridad

Nomitek tiene implementadas medidas de seguridad administrativas, técnicas y fisicas para
proteger sus datos personales y datos personales sensibles contra dafo, pérdida, alteracidn,
destruccidn o el uso, acceso o tratamiento no autorizado.

VILI. Uso de cookies, web beacons y otras tecnologias de rastreo

Le informamos que en las paginas de internet de Nomitek utilizamos cookies y otras tecnologias a
través de las cuales es posible monitorear su comportamiento como usuario de internet, asi como
para brindarle un mejor servicio y experiencia de usuario al navegar por la pagina de internet.

Le informamos que utilizamos otras tecnologias y al mismo tiempo la forma en que se pueden
deshabilitar en su navegador de internet.

VIILI. Derechos ARCO

Usted podra presentar su solicitud para el ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién u oposicién (derechos ARCO) mediante el FORMATO UNICO PARA EL EJERCICIO DE
DERECHOS ARCO, descargable en la pagina web www.nomitek.com.mx, o solicitandolo
directamente al departamento de control interno de Nomitek, cuyos datos de contacto son los
siguientes:

a) Nombre del Responsable: Dinora M. Rendén Meza.

b) Domicilio: Av. Barranca del Muerto No 24, Pisos 3y 4, Colonia Guadalupe Inn, Alcaldia Alvaro
Obregdn, CDMX, 01020, México.

c) Correo electrdnico: derechosarco@nomitek.com.mx

IX. Cambios al aviso de privacidad

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas
de nuevos requerimientos legales o por otras causas.

Nos comprometemos a mantenerlo informado sobre los cambios que pueda sufrir el presente
aviso de privacidad, a través de la pagina de internet www.nomitek.com.mx

Fecha de ultima actualizacion:

06/07/2023.


http://www.nomitek.com.mx/
mailto:derechosarco@nomitek.com.mx
http://www.nomitek.com.mx/
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RECIBi DE CONFORMIDAD EL AVISO DE PRIVACIDAD Y DOY MI CONSENTIMIENTO PARA EL
TRATAMIENTO DE MIS DATOS PERSONALES Y DATOS PERSONALES SENSIBLES.

Nombre Completo:

Fecha:

Firma:




